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Cataldo / GO, 04 de novembro de 2010.

Resolugdo CONSUP CESUC 003/2010

Estabelece normas para a realizacdo do
Trabalho de Curso (TCC) obrigatério nos
cursos de graduacdo do Centro de Ensino
Superior de Cataléo.

O Conselho Superior, 6rgdo normativo, consultivo e deliberativo da administragéo superior, no
uso de suas atribuicbes conferidas pelo Regimento do Centro de Ensino Superior de Cataldo —
CESUC, resolve:

Art. 1°. O presente Regulamento normatiza as atividades relacionadas com o Trabalho de Curso e/ou
Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), apresentado como requisito para a conclusdo de alguns
cursos de graduacéo do CESUC.

Art. 2°. O TCC consiste em um trabalho orientado, apresentado sob a forma de uma monografia,
artigo cientifico ou de um relatério fundamentado, cujo tema devera possuir vinculagdo com as areas
de conhecimento identificadas pelas disciplinas ofertadas no curriculo pleno dos cursos de
graduacéo.

Art. 3°. Os objetivos gerais do TCC, além do estimulo a pesquisa, a producao cientifica e a formacéo
profissional, sdo os de propiciar aos alunos dos cursos de graduacéo a ocasido de demonstrar o grau
de dominio do conhecimento profissional, a capacidade de producao criativa, interpretacédo e analise
critica do conhecimento obtido.

Art. 4° - Compete ao Conselho do Curso:

a) analisar os recursos das avaliacdes dos professores orientadores e bancas examinadoras; e,
b) resolver os casos omissos neste Regulamento e interpretar seus dispositivos;

Art. 5°. Compete a Coordenacgdo do Nucleo de Atividades Complementares e Trabalho de Curso -
NAC:

a) elaborar calendério fixando prazos para a entrega do TCC e, quando for o caso, realizagao das
defesas;

b) indicar os professores orientadores;

¢) nomear os docentes para a composi¢ado das bancas examinadoras, quando for o caso;

d) convocar, sempre que necessario, reunibes com os professores orientadores e alunos
matriculados na elaboracdo do TCC; e,

e) tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

Art. 6°. O TCC é desenvolvido sob a orientacdo de um professor dos cursos de graduacao do
CESUC.
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Art. 7°. Na indicacdo de professores orientadores, a Coordenacdo do NAC deve observar o regime de
trabalho do corpo docente, a area de interesse do professor, bem como a distribuigdo equitativa de
orientandos entre eles.

Art. 8°. Ao assinar o termo de aceite apresentado pelo aluno, o professor aceita a tarefa de orienta-lo.

Art. 9°. A troca de orientador s6 € permitida quando outro docente assumir formalmente a orientacéo,
mediante o aceite expresso do professor substituido.

Art. 10. Compete ao professor orientador:

a) orientar e aprovar o projeto de elaboragéo do TCC;

b) observar o calendéario de atividades elaborado pelo NAC;

c¢) atender regularmente os alunos orientandos, em horario previamente fixado;

d) manter registro das orienta¢des realizadas utilizando o relatério padrao disponibilizado pelo NAC;
e) freqUentar as reunides convocadas pela Coordenacédo do NAC;

f) participar das defesas para as quais estiver designado; e,

g) cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 11. A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do aluno, o que ndo exime o
professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas neste
Regulamento, as atribui¢cdes decorrentes da sua atividade de orientacéo.

Art. 12. S&0 deveres dos alunos em fase de realizagdo do TCC:

a) freqUentar as reunides convocadas pela Coordenacédo do NAC ou pelo seu orientador;

b) manter contatos com o professor orientador para discussdo e aprimoramento de sua pesquisa,
devendo justificar eventuais faltas;

¢) cumprir o calendario de atividades divulgado pela Coordenacgédo do NAC;

d) elaborar a verséo final do TCC, de acordo com o presente Regulamento e as instrucdes de seu
orientador e da Coordenacéo do NAC;

e) comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender a verséo final do TCC,
guando for o caso; e,

f) cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 13. O aluno deve elaborar seu projeto de TCC de acordo com este Regulamento e com as
orientacdes do seu professor orientador.

Paragrafo Gnico - A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos nas
normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT sobre documentacéo, no que forem
eles aplicaveis.

Art. 14. A estrutura do projeto do TCC compde-se de: objetivos; justificativas, revisdo bibliografica;
metodologia; cronograma; levantamento bibliografico inicial e instrumentos de pesquisa (quando
houver pesquisa de campo).

Art. 15. ApOs aprovado pelo orientador, o projeto do TCC deve ser enviado ao NAC em arquivo
digital, de acordo com os procedimentos e datas informados no calendario de atividades.

Art. 16. A aprovagédo do projeto do TCC pode levar em consideracdo a existéncia ou ndo de TCC ja
apresentado e defendido com base em projeto idéntico e/ou semelhante.
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Art. 17. O TCC deve ser elaborado considerando-se, na sua estrutura formal, os critérios técnicos
estabelecidos pelo NAC, e, no seu contelido, o disposto no artigo 2° e 3° deste Regulamento.

Art. 18. A estrutura do TCC respeitara a seguinte ordem: capa, folha de rosto, declaragcéo de autoria,
termo de aprovagdo, resumo (com palavras-chave), sumario, introducdo, desenvolvimento,
consideracoes finais, bibliografia e anexos (quando for o caso).

Art. 19. A apresentagdo do TCC devera seguir a seguinte formatacéo:

a) papel tamanho A4;

b) texto principal digitado em espaco 1 ¥2 (um e meio), fonte Times New Roman, tamanho 12;

¢) margens esquerda e superior com 3 (trés) centimetros e direita e inferior com 2 (dois) centimetros;
d) possuir no minimo 30 (trinta) e no maximo 60 (sessenta) paginas de texto escrito (elementos
textuais);

e) versao final preliminar (submetida a aprovacdo) encadernada em espiral e impressa em frente e
Verso; e,

f) versédo final aprovada encadernada com capa dura na cor determinada pelo NAC, com texto
impresso apenas na parte de frente (anverso) da folha.

Paragrafo Unico — O projeto pedagdgico do curso de graduagdo podera prever tamanhos diferentes
daquele estabelecido na alinea "d" para a verséo final do TCC.

Art. 20. Cabera ao Conselho de Curso estabelecer, no seu respectivo curso, se a verséao final do TCC
serd ou ndo defendida perante banca examinadora.

Art. 21. A banca examinadora sera composta pelo professor orientador, que a preside, e por outros
dois membros, designados pela Coordenacdo do NAC.

Paragrafo Gnico — A Coordenagdo do NAC indicara membros suplentes encarregados de substituir
gualquer dos titulares em caso de impedimento.

Art. 22. A banca examinadora somente pode executar seus trabalhos com seus 3 (trés) membros
presentes.

§ 1°. N&o comparecendo algum dos professores designados para a banca examinadora, os demais
membros devem comunicar, por escrito, o fato ao NAC.

§ 2°. Nao havendo a realizagdo da avaliagédo pela banca examinadora dada a auséncia de quorum, o
NAC marcara nova data e horario para a defesa, sem prejuizo do cumprimento da determinacgao
presente no paragrafo anterior.

Art. 23. Todos os professores da FACULDADE CESUC podem ser convocados para participar das
bancas examinadoras, mediante indicacdo da Coordenacdo do NAC.

Art. 24. As sessbes de defesa do TCC sao publicas.

Art. 25. Na defesa, o aluno tem até 15 (quinze) minutos para apresentar seu trabalho e cada
componente da banca examinadora até 5 (cinco) minutos para fazer sua arguicao, dispondo ainda o
discente de outros 5 (cinco) minutos para responder a cada um dos examinadores.

Art. 26. No caso de defesa publica, a atribuicdo das notas da-se apds o encerramento da etapa de
arguicdo, levando em consideragéo o texto escrito, a sua exposicdo oral e a defesa na arguicdo pela
banca examinadora.
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§ 1°. Utiliza-se, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliacédo individuais, onde o professor apde
suas notas para cada item a ser considerado.

§ 2° A nota final do aluno é o resultado da média das notas atribuidas pelos membros da banca
examinadora.

§ 3°. Para aprovacao o aluno deve obter nota igual ou superior a 6 (seis) na média aritmética das
notas individuais atribuidas pelos membros da banca examinadora.

§ 4° A banca examinadora podera aprovar o TCC com ressalvas, condicionando a aprovacéo as
reformulagBes que deverdo ser indicadas por escrito e realizadas no periodo previsto no calendario
de atividades.

Art. 27. No caso de ndo haver defesa publica, a verséo final serd avaliada por comissdo examinadora
formada por dois docentes designados pelo NAC, da qual ndo participara o orientador do TCC.

§ 1°. Utiliza-se, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliacéo individuais, onde o professor apde
suas notas para cada item a ser considerado.

§ 2°, A nota final do aluno é o resultado da média das notas atribuidas pelos membros da comisséo
examinadora.

§ 3°. Para aprovacao o aluno deve obter nota igual ou superior a 6 (seis) na média aritmética das
notas individuais atribuidas pelos membros da comissdo examinadora.

Art. 28. A avaliacdo final, assinada por todos os membros da banca examinadora, deve ser registrada
no termo de aprovacao, documento esse que serd juntado a verséao final do TCC que seré enviada a
biblioteca central.

Art. 29. O aluno que ndo entregar o TCC, ou que ndo se apresentar para a sua defesa oral quando
houver, sem motivo justificado na forma da legislagdo em vigor, esta automaticamente reprovado em
TCC.

Art. 30. Nao ha recuperacao da nota atribuida ao TCC, sendo a reprovacao definitiva.

Paragrafo Unico — Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo tema do TCC
e com 0 mesmo orientador em semestre letivo posterior.

Art. 31. Ao aluno cujo TCC tenha sido reprovado, é vedada a defesa do mesmo ou de novo TCC,
gualquer que seja a alegacdo, no mesmo semestre letivo da reprovacéo.

Art. 37 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho Superior.

Prof. Paulo Anténio Lima
Presidente do Conselho Superior



